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१. गाउँपाͧलकाको पǐरचय: 
 ǒव.सं. २०७३ सालमा èथापना भएको यस माथागढȣ गाउँपाǓलकाको नामाकरण पाãपा 

िजãलाको साǒवकको गोठादȣ गा.ǒव.स. को दि¢णमा पनȶ समġुȣ सतहदेिख कǐरव ५००० ǒफट उचाईमा 

पहाडी टापमुा अविèथत माथागढȣको नामबाट भएको हो । साǒवकका िचदȣपानी, कसेनी, ǾÜसे, झडेवा, 

गोठादȣ, रहबास र बहादरुपरु गरȣ ७ ओटा गाǒवस Ǔमलȣ बनेको यस गाउँपाǓलकाको ¢ेğफल २१५.४९ 

वग[ ǒकलोǓमटर रहेको छ । राजनीǓतक तथा ĤशासǓनक Ǻǒƴकोणले ८ वडामा ǒवभाजन गǐरएको यस 

गाउँपाǓलकाको उƣरमा रàभा गाउँपाǓलका र बगनासकालȣ गाउँपाǓलका, दि¢णमा ǾपÛदेहȣ िजãलाको 

देवदह नगरपाǓलका र नवलपरासी (बद[घाट सèुता पिƱम) िजãलाको सनुवल नगरपाǓलका, पिƱममा 

Ǔतनाऊ गाउँपाǓलका र तानसेन नगरपाǓलका र पूव[मा पूव[खोला गाउँपाǓलका, Ǔनèदȣ गाउँपाǓलका र 

गÖडकȧ Ĥदेश नवलपरु िजãलाको ǒवनय Ǔğवेणी गाउँपाǓलका अविèथत छन ्। ǒव.स. २०७८ सालको 

जनगणना अनसुार मǒहला- १२८६९ र पǽुष १११८४ गरȣ जàमा-२४०५३ जनसंÉया रहेको छ । 

जसमÚये जाǓतगत ǒववरणको आधारमा ¢ेğी- ६१३, Ħाहमण (पहाडी) -१२६९, मगर - १८४५३, 

थाǽ- २६, नेवार- १७७, ǒवƳकमा[ १६०६, मिुèलम-२१, गǽुङ-१७, पǐरयार-३२३, ठकुरȣ - १४, 

Ǔमजार-४७४, सÛयासी/ दसनामी- २७, कुमाल-७९४, घतȸ/भजेुल-१००, ख×वे- १८, सनुवुार- ४६, 

ǒवदेशी - २१ र अÛय ५४ रहेका छन ्। यस गाउँपाǓलकाका अǓधकांश माǓनसहǾ कृǒष पेसामा 

संलÊन छन ्भन ेकǓतपय सरकारȣ सेवा, åयापार र वैदेिशक रोजगारमा समेत संलÊन रहेका छन ्। 

माडीफाँट, झडेवा फाँट र मटेरȣ फाँट धान उ×पादनका लाǓग उपयƠु ठाउँ हनु ्भने बहादरुपूर, रहवास, 

हािƣलǍु र गोठादȣ लगायतका वडामा åयावसाǒयक बाđा पालनका लाǓग उपयƠु रहेका छन ्। 

मगराती पƵृभǓूम बोकेको गाउँपाǓलका इǓतहास, कला, सèँकृǓत र सßयतामा समते धǓन रहेको छ । 

यस गाउँपाǓलकाको भौǓतक पूवा[धार तफ[  पʞी सडक २५ ǒक.मी. Ēाभेल ३८ ǒक.मी. र कÍची १३१ 

ǒक.मी. सडक रहेको छ । िश¢ातफ[  èनातक Èयाàपस-१,मा. ǒव. १०, आधारभतू ǒवƭालय ५, Ĥा.ǒव. 

२४, वालǒवकास केÛġ ३९, सामदुाǒयक Ǔसकाइ केÛġ ३ वटा रहेका छन ्। ×यèतै गरȣ èवाèØय 

चौकȧ ७, आयवुȶद औषधालय १, बǓथ[Ǎ सेÛटर ७ (६ वटा संचालनमा), जनèवाèØय Ĥयोगशाला (ãयाव) 

७ र सामूदाǒयक èवाèØय इकाई ७ वटा रहेका छन ्। 
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२. गाउँपाͧलकाको काम कत[åय र अͬधकार: 
èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ११ बमोिजम माथागढȣ गाउँपाǓलकाको काम कत[åय 
र अǓधकार देहाय बमोिजम रहेका छन ्। 

 नेपालको संǒवधानको अनसूुची ८ मा उãलेख भए बमोिजम èथाǓनय तहको एकल अǓधकार 
सचुी 

 सहकारȣ संèथा 
 एफ.एम सʶालन 

 èथानीय कर सेवा शãुक तथा दèतरु 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन 

 èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख सǋलन èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना र पǐरयोजना 
 आधारभतु र माÚयǓमक िश¢ा 
 आधारभतु èवाèØय र सरसफाइ 

 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 
 èथानीय सडक, ĒाǓमण सडक, कृǒष सडक र Ǔसँचाइ 

 गाँउसभा, नगरसभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण 

 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèथा, सहकारȣ 
 जेƵ नागरȣक अपाǍता भएका åयािƠ र अशƣहǽको åयवèथापन 

 बेरोजगारको तØयाǋ संकलन 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, संचालन र ǓनयÛğण 

 खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक उजा[ 
 ǒवपɮ åयवèथापन 

 जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

 भाषा संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 

 खेलकुद 

 èवाèØय सàबÛधी सेवाहǽ 

 ǒवƭतु खानेपानी तथा Ǔसँचाइ जèता सेवाहǽ 

 सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक Įोत बाट ĤाƯ रोयãटȣ, पय[टन शãुक 

 वन, जंगल, वÛयजÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता 
 सामािजक सरु¢ा र गǐरवी Ǔनवारण 
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 åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह र तØयाǋ 

 èथानीय èतरमा परुात×व, Ĥािचन èमारक र संĒाहलय संर¢ण, संवध[न र पनुः Ǔनमा[ण 

 सवारȣ साधन अनमुǓत 

 भǓुम åयवèथापन 

 संचार सेवा, पğपǓğका 
 यातायात सेवा 
 संघ, संèथा दता[ तथा नǒवकरण 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोग 
 



  8 

 

 ३.कम[चारȣ संÉया एवम ्काय[ͪ ववरण, माथागढȣ गाउँपाͧलकाको संगठन संरचना 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ख) कम[चारȣ सÉंया (दरबÛदȣ तेरȣज) 

गाउँसभा 

गाउँकाय[पाǓलका 

अÚय¢ 

लेखा  ,ǒवधायन ,सशुासन तथा अÛय सǓमǓत  

आǓथ[क ǒवकास  ,सामािजक ǒवकास , पवुा[धार ǒवकास 

र वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन सǓमǓत 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

रा.प.ततृीय-१ 

उपाÚय¢ Ûयाǒयक सǓमǓत 

Ĥशासन, योजना तथा अनगमुन शाखा 
 Ĥशासन इकाइ 

 ना.स.ु रा.प.अनं.Ĥ.(Ĥ.)/अǓधकृत छैठɋ/ सहायक 
पाँचɋ-१  

आǓथ[क Ĥशासन इकाइ 

 ले.पा. रा.प.अनं.Ĥ (लेखा) -१ 

सǒहले.पा.रा.प.अनं.ǑƮ/सहायक पाँचौ/चौथो-१ 

राजèव इकाइ  

ना.स.ु रा.प.अनं.Ĥ.(Ĥ.)/अǓधकृत छैठɋ/ सहायक 
पाँचɋ-१  

योजना तथा अनगमुन इकाइ  

ना.स.ु रा.प.अनं.Ĥ.(Ĥ.)/अǓधकृत छैठɋ/ सहायक 
पाँचɋ-१  

काननीु मालǓमा ईकाई :  
ना.स.ु रा.प.अनं.Ĥ.(Ĥशासन/Ûयाय)/अǓधकृत छैठɋ/ 
सहायक पाँचɋ-१ 

वडा काया[लय 

ना.स.ु, रा.प.अनं(Ĥ(Ĥ)/खǐरदार रा.प.अनं.ǒƨ(Ĥ)/अǓधकृत 

छैठɋ/सहायक पाचɋ/चौथौ-१ सब.इिÛज रा.प.अनं.Ĥ(Ĥा) 

/अǓधकृत छैठौ सहायक पाँचौ/अ सव ईिÛज/सहायक 

चौथो-१ 

पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण åयवèथापन 

शाखा ईिÛजǓनयर (रा.प.त.ृĤा) (ǓसǓभल, 

जनरल/ǒव.आ./èयानीटरȣ/ Ǔसंचाई/हाईव)े वा 

अǓधकृत (ईिÛज.) (छैठɋ/सातɋ/आठɋ)-१  

सडक तथा अजय पूवा[धार ǒवकास इकाइ  

सब-ईिÛज, रा.प.अनं.(Ĥा.)(ǓसǓभल,जनरल) वा 

ईिÛजǓनयर छैठɋ/सब ईिÛज. पाचɋ-१  

भवन तथा मापदÖड काया[Ûवयन इकाइ  

सब-ईिÛज.(आǒक[ टेÈट वा ǓसǓभल),रा.प.अनं.Ĥ 

(Ĥा.) वा ईिÛजǓनयर छैठɋ/सब ईिÛज. पाचɋ-१ 

वातावरण सरसफाइ तथा ǒवद åयवèथापन 

- ĤाथǓमक èवाèØय केÛġ/èवाèØय चौकȧ  

- पय[टन केÛġ  

-घरेल ुतथा साना उƭोग 

 - कृǒष सेवा केÛġ/पश ुसेवा केÛġ  

- अÛय 

िश¢ा, यवुातथा खेलकुद शाखा 

शा.अ. (िश¢ा/Ĥशासन) रा.प.त.ृ  

वा अǓधकृत (छैठɋ/सातौ/आठɋ) 

-१ Ĥा.स./ना.स.ु 

(रा.प.अनं.Ĥथम) वा सहायक 

 बाल ǒवकास केÛġ 
 ǒवƭालय  
 खेलकुद सǓमǓत/केÛġ 
 यवुा ǒवकास सǓमǓत  
 èथानीय èतरका ĤाǒवǓधक 

तथा åयवसावǒयक ताǓलम 
केÛġ आǑद 

आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण एकाई 

आÛतǐरक लेखा पǐर¢क,रा.प.अन 

Ĥथम/सहायक पाचɋ-१ 
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ग) काय[ ǒववरण 

१. Ĥशासन तथा योजना शाखा 

 बाǒहरबाट आएका पğहǽका सàबÛधमा आवæयक कारबाहȣका लाǓग पेश गनȶ । 

 Ǔसफाǐरस संग सàबिÛधत सàपूण[ आवæयक काय[हǽ गǐर Ǔसफाǐरसका लाǓग पेश गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अǓभलेखहǽ अƭावǓधक गǐर राơ े। 

 आगÛतकु पिुèतका राơ ेर आगÛतकु ǒवचार संĒह गनȶ । 

 कम[चारȣको ǓनयिुƠ, सǽवा, बढुवा, अवकास, रािजनामा सàबÛधी ĤǒĐयागत काय[हǽ गनȶ । 

 नयाँ ǓनयिुƠ पाएका कम[चारȣहǽको काय[ ǒववरण तयार गरȣ सो बमोिजम काममा लगाउने। 

 Ǔनण[य भए अनसुार कम[चारȣहǽ माǓथ कारवाहȣ चलाउने । 

 कम[चारȣहǽको हािजरȣ Ǔबदा सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 कम[चारȣहǽको åयिƠगत ǒववरण अƭावǓधक गरȣ राơ े। 

 कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मãुयांकन फाराम तथा सàपिƣ ǒववरण फाराम भन[ लगाउने 
åयवèथाको लाǓग आवæयक काय[हǽ गनȶ । 

 कम[चारȣहǽको Ĥो×साहन, परुèकारको लाǓग Ǔसफाǐरस सàबÛधी आवæयक काय[ Ǔनदȶशन भए 
अनसुार गनȶ । 

 ǓनयǓमत कम[चारȣ बैठकका लाǓग आवæयक काय[हǽ गनȶ । 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको Ǔनदȶशनमा अÛय काय[हǽ गनȶ गराउने । 

 ǒवǓभǏ उजरुȣहǽको छानǒवन गरȣ ǒकनारा लगाउन पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलकामा पन[ आएका ǒवǓभǏ मƨुा माǓमला, उजरुȣका ǒवषयमा Ǔमलापğ गराउने नभए 
राय साथ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना काया[Ûवयन र Ǔनयमन 
गनȶ । 

 संǒवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कम[चारȣको åयवèथापन गनȶ। 

 मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकाǓलन तथा Ǒदघ[काǓलन योजना तजु[मा गनȶ । 

 गाउँपाǓलकामा साव[जǓनक Ǔबदा, उ×सव, जाğा, उǑद[ आǑदको åयवèथापन गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खǐरद तथा अÛय बÛदोवèतीका समान खǐरद सàबÛधी काय[ 
गनȶ । 

@* vf=kf=;=6]= $ OlGh=÷l;len÷ 
:ofgL6/L 

! ) !  

@( gf=;]=k|f= $ nf=8]=8= ! ) !  
 hDdf    *! %# @%  
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 गाउँपाǓलका Ǔभğ साव[जǓनक तथा सरकारȣ सàपिƣ, सामदुाǒयक सàपिƣ, भवन, सडक, पसल, 

åयवसाय, पूवा[धार, उƭोग, खानी तथा खǓनज, वनको ǒववरण तथा गाउँपाǓलकाको èवाǓम×वमा 
रहेको सàपिƣको अǓभलेख रािख अƭावǓधक गनȶ । 

 èथानीय तह, Ĥदेश र संघ सँगको सàबÛध र समÛवय, ĤǓतǓनǓध×व तथा वडा काया[लय सगँ 
समÛवय गनȶ । 

 संघीय तथा Ĥदेश कानूनको अǓधनमा रहȣ गाउँ Ĥहरȣको संचालन तथा åयवèथापन नीǓत, 

काननु, मापदÖड काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ । 

 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓध सँग सàबिÛधत इÛटरनेट सेवा, टेǓलèÛटर, केबलु तथा तारǒवǒहन 
टेǓलǓभजन Ĥशारणको अनमुǓत नǒवकरण र Ǔनयमन गनȶ । 

 åयवसाय सʶालन अनमुǓत, दता[, नǒवकरण तथा Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीय åयापार, उ×पादन, वािणÏय वèतकुो माग, आपूǓत[ åयवèथापन, मãुय Ǔनधा[रण, खाƭ 
पदाथ[को गणुèतर ǓनयÛğण तथा अनगुमन गनȶ । 

 काय[पाǓलका, सभा तथा अÛय आवæयक बैठक सʶालन, Ǔनण[यको अǓभलेिखकरण तथा 
ǒवधायन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 

२. राजƳ शाखा 

 राजƳको वाǒष[क अनमुान गनȶ र सोको ĤǓतवेदन आǓथ[क Ĥशासन शाखामा पेश गनȶ । 

 ऐन Ǔनयमानसुार राजƳ सàबÛधी अǓभलेख अƭावǓधक गǐर राơ े। 

 समयमा नै राजƳ संकलन गनȶ गराउने । 

 राजƳ सàबÛधी रǓसद ǒवतरण एवं ǓनयÛğण गनȶ काय[ । 

 धरौटȣ सàबÛधी रǓसद ǒवतरण एवं ǓनयÛğण गनȶ काय[ । 

 ĤाƯ भएको दैǓनक आàदानी बÐुने तथा रेकड[ राखे । 

 Ǔनयमानसुार धरौटȣ ǒफता[, Ǔमनाहाको Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 बाँकȧ बÈयौता कर असरु गनȶ र समयमा नै बाँकȧ बकौता असलु गन[ पğाचार गनȶ । 

 Ǔनण[य भए अनसुार दÖड जǐरवाना शãुक दèतरु असलु गनȶ । 

 कर असलुȣ Ĥकृयालाई Ĥभावकारȣ बनाउन शाखागत समÛवय कायम गनȶ । 

 Ǔनयम अनसुार उठाउनपुनȶ कर तथा शãुक आǑदमा चहुावट हनु नǑदन ǓनयÛğणको लाǓग 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 राजƳ सàबÛधी ǓनǓत, काननु तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन (राजƳ चहुावट ǓनयÛğण) गनȶ 
सàबÛधी काय[ । 

 ऐनमा åयवèथा भए अनसुारको करहǽ उठाउने र सोको रेकड[ दǽुèत राơ े। 

 ĤाƯ धरौटȣ रकम जाँच गǐर बɇक भौचरको आधारमा भौचर खडा गरȣ आàदानी बाँÔने । 
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 दैǓनक आàदानीका रेकड[ खाताहǽ रिजƴरहǽ अƭावǓधक राơ े। 

 माǓसक आàदानीको ǒववरण तयार गरȣ लेखा शाखामा पठाउने । 

 आÝनो ¢ेğǓभğ राजƳका दर, अÛय शãुक Ǔनधा[रण, संघीय र Ĥदेश काननु बमोिजम ĤाकृǓतक 
Įोत साधन र सेवा शãुक जèता रोयãटȣ संकलन, समÛवय र Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीय पवुा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु (नीǓत काननु मापदÖड Ǔनयमन 
शãुक Ǔनधा[रण, संकलन तथा åयवèथापन) Ǔनधा[रण गनȶ । 

 कानून बमोिजम ढंुगा, Ǔगǒट, बालवुा, माटो, सनु, èलेट, कोइला जèता खानी खǓनज पदाथ[को 
सवȶ¢ण, अÛवेशण, उ×खनन ्र सो सàबÛधी रोयãटȣ संकलन गनȶ । 

 करदाता िश¢ा तथा करदाता ǒववरण अƭावǓधक गनȶ । 

 राजƳ परामश[ सǓमǓत सँग समÛवय गरȣ आवæयक काय[ गनȶ । 

 राजƳको सàभाåयता अÚययन गनȶ । 

 संघीय तथा Ĥदेश काननु बमोिजम बजेट घाटा पूǓत[को İोत åयवèथा गनȶ । 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको Ǔनदȶशनमा अÛय काम गनȶ । 

३. िश¢ा यवुा तथा खेलकुद ǒवकास शाखा 

 Ĥारिàभक बाल िश¢ा तथा ǒवƭालय िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा वैकिãपक िश¢ा 
(गǽुकुल, मदरसा, गàुबा आǑद) ǓनरÛतर Ǔसकाइ तथा ǒवषय िश¢ा सàबÛधी नीǓत, काननु, 

मापदÖड, योजना Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ । 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन गनȶ। 

 èथानीय पाʬĐम तथा पाʬसामĒीको Ǔनमा[ण åयवèथापन र काया[Ûवयनमा सहयोग गन[ 
पाʬĐम र पाʬसामाĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन गनȶ । 

 ǒवƭालय िश¢क तथा कम[चारȣ åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 शैि¢क पवुा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभार गनȶ । 

 आधारभतू तह (क¢ा ८) को परȣ¢ा åयवèथापन गनȶ । 

 ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन गनȶ काय[ । 

 èथानीय èतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥबƨ[न र èतरȣकरण गनȶ । 

 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ 
काय[ । 

 èथानीय èतरमा खेलकुद Ĥशासन तथा संèथाको Ǔनयमन र समÛवय गनȶ । 

 खेलकुद संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास गनȶ । 

 खेलकुद ĤǓतयोǓगता आयोजना तथा सʶालन गनȶ । 

 अÛय अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप तथा िश¢ा सँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 
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 यवुाहǽको ¢मता ǒवकास तथा सचेतनामलुक ताǓलम तथा काय[Đमहǽको åयवèथापन गनȶ । 

५. सूचना ĤǒवǓध शाखा 

 ǒवǓभǏ वèतगुत ǒववरण तथा नÈसाहǽ, गाउँपाǓलका Ĥोफाईल तयार गनȶ र ×यसलाई 
आवæयकता अनसुार Ĥशोधन र अƭावǓधक गदȷ जाने । 

 ǒवǓभǏ Ǔनकायहǽवाट भएका Ĥकाशनहǽ, ǒवकास सàबÛधी अÚययन ĤǓतवेदनहǽ, 

अनसुÛधानहǽ, अǓडत ǐरपोट[हǾ, काय[ Ĥगती ǒववरणहǽको संकलन, गाउँपाǓलकावाट Ĥकािशत 
सूचना र तØयांकहǽ तथा गाउँपाǓलकाको ǒवǒवध ǒवषयमा जानकारȣ Ǒदने । 

 गाउँपाǓलकाबाट गǐरने Ĥकाशनहǽको Ǔनिàत सूचना संकलन, Ĥशोधन, लेख रचना, बलेुǒटन, 

बèतगुत समाचारमूलक सामाĒीहǽको सàपादन गरȣ Ĥकाशन काय[को नेत×ृव Ǔलने  

 काया[लयको आÛतǐरक तथा बाƻ सूचना Ĥवाहलाई Ǔछटो, छǐरतो र भरपदȾ तãुयाउन आवæयक 
काय[हǽ गनȶ 

 गाउँपाǓलकाको काय[सàपादन िèथǓत झिãकने गǐर सूचना र ǒववरणहǽ ǓनयǓमत ǽपमा संकलन 
तथा Ĥकाशनको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 गाउँपाǓलका अÛतग[त सूचना र तØयांकहǽ ¢ेğगत Ǔनकाय तथा माग गनȶ åयिƠ र संèथाहǽलाई 
सशãुक वा Ǔनशãुक उपलÞध गराउने । 

 नागǐरक बडापğ तयार गनȶ र गाउँपाǓलकाको मÉुय मÉुय कामहǽको बारेमा सूचना पाटȣ 
तयार गरȣ राखे åयवèथा Ǔमलाउने । 

 गाउँपाǓलकाको सʶार ĤǒवǓधको ǒवकासमा Ĥवध[न गदȷ ईमेल, ईÛटरनेट, वेवपेज होिèटड, 

टेǓलफोन इÛटरकम Ǔसèटम, फोटोकपी, ओ एच पी आदȣको åयवèथापन तथा सǺुǒढकरण गदȷ 
लैजानको लाǓग åयवèथा Ǔमलाउने 

 सूचना Ĥवाह गनȶ माÚयमहǽमा Ħोशर, होǓडङ बोड[, सूचना पाǒटमा सूचनाको åयवèथा, ǒवǓभǏ 
पğपǓğकामा गाउँपाǓलकाको गǓतǒवǓध Ĥदान गनȶ, èथाǓनय रेǓडयो काय[Đमको सʶालन जèता 
काय[हǽबाट जनतालाई ससुिुचत गनȶ । 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेका अÛय काय[हǽ गनȶ । 
 

६. èवाèØय शाखा 

 गाँउपाǓलका Ǔभğका सàपूण[ èवाèØय संèथाहǾको सʶालन åयवèथापन गनȶ गराउने, 
 गाउँपाǓलका Ǔभğका सàपणु[ èवाèØय संèथाहǽको अनगुमन, सपुǐरवे¢ण गन[, 
 नेपाल सरकारबाट Ĥदान गǐरएका Ǔनशãुक औषǓधहǽको ǒवतरणको åयवèथा Ǔमलाउने, 
 ǒवǓभǏ Ǔनकायहǽबाट माग गǐरने èवाèØय सàबÛधी सूचनाहǽ उपलÞध गराउने 

 अ×यावæयक औषǓध तथा औषǓधजÛय समाĒीहǽ खǐरद गरȣ èवाèØय संèथाहǽमा ǒवतरण गनȶ, 
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 ǓनयǓमत खोप काय[Đमहǽ संचालन गनȶ गराउने, 
 नेपाल सरकारवाट शशत[ अनदुानमा ǒवǓनयोिजत बजेट काया[Ûवयन गनȶ 
 ǒवǓभǏ महामारȣबाट बÍने, सचेत हनुे लगायतका रोकथाम सàबÛधी सूचनाहǽ Ĥवाह गनȶ सो 

सàबÛधी पूव[तयारȣका लाǓग काय[योजना बनाउने, 
 ǒवǓभǏ èवाèØय संèथाहǽमा काय[रत कम[चारȣहǽको अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण गनȶ । 

७. कृǒष तथा पश ुǒवकास शाखा 

 कृǒष तथा पश ुǒवकास सàबÛधी योजनाहǽको अनगुमन सपुǐरवे¢ण गनȶ. 
 कृǒष तथा पश ुǒवकास सàबÛधी बाǒष[क योजना तयार गनȶ, 
 कृǒष तथा पश ुǒवकास सàबÛधी वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đमहǽ काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 
 गाउँपाǓलका Ǔभğ कृǒष तथा पश ुसàबÛधी ताǓलम संचालन गनȶ, 
 कृǒष तथा पशमुा आइपनȶ ǒवǓभǏ रोगåयाǓधहǽको पवुा[नमुान गरȣ सो का लाǓग पवु[ तयारȣ 

काय[योजना बनाउने, 
 संघ र Ĥदेशका कृǒष तथा पश ुसàबÛधी ǒवǓभǏ योजना, काय[Đम, अनदुान संग सàबिÛधत काय[ 

गनȶ, 
 गाउँपाǓलका Ǔभğका कृषक घर पǐरवारहǽको अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
 गाउँपाǓलका Ǔभğका पशसँुग सàबिÛधत तØयाǋ अǓभलेिखकरण काय[ 
 कृǒष तथा पशसँुग सàबिÛधत ǒवǓभǏ औषǓधहǽको åयवèथापन काय[, 
 पाǓलका Ǔभğका ǒवǓभǏ कृǒष समहु, कृǒष सहकारȣको अनगुमन, Ǔनǐर¢ण गनȶ, 
 पश ुखोप िशǒवर संचालन तथा åयवèथापन गनȶ गराउने, 
 कृषक कãयाणकारȣ बचत कोषको काया[Ûवयन गराउने, 

 कृǒष हाटबजार, कृǒष एàबलेुÛस, कृǒष पश ुसàबÛधी ǒवǓभǏ िशǒवरहǽ संचालन गनȶ काय[, 
 गाउँपाǓलका बाट Ĥदान गǐरने कृǒष तथा पशकुा ǒवǓभǏ अनदुान संग सàबिÛधत काय[Đमहǽ 

काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

८. सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण इकाई 

 सामािजक सरु¢ा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣहǽको ǒववरण Ĥणालȣमा अÚयावǓधक गनȶ, 
 राǒƶय पǐरचयपğ तथा पʷीकरण ǒवभागमा आवǓधक ǽपमा ǐरपोǒटङ गनȶ, 
 सामािजक सरु¢ा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣहǽको ğैमाǓसक ǽपमा ǒववरण अÚयावǓधक गǐर सामािजक 

सरु¢ा भƣा ǒवतरणका लाǓग पेश गनȶ, 
 सामािजक सरु¢ासँग सàबिÛधत नीǓत तथा काय[कमको काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 
 समािजक सरु¢ा भƣा सàबÛधी ǒवǓभǏ जनचेतनामलुक काय[Đमहǽ सàपूण[ वडाहǾमा संचालन 

गराउने काय[,  
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 åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी ǒवǓभǏ जनचेतनामलुक काय[Đमहǽ र िशǒवर सàपूण[ वडाहǽमा 
संचालन गराउने काय[, . 

 åयिƠगत घटना दता[ काय[ र सामािजक सरु¢ा भƣा सàबÛधी सàपूण[ काय[हǽ पूण[तया 
अनलाईन Ĥणालȣबाट संचालन गराउने काय[ | 

९. लघ ुउƭम ǒवकास शाखा 

 पाǓलका Ǔभğका लघ ुउƭमीहǽको तØयाǋ संकलन तथा अǓभलेखीकरण गनȶ काय[, 
 पाǓलका Ǔभğ सàपणु[ वडा तथा टोलहǽमा लघ ुउƭम सँग सàबिÛधत ताǓलम तथा िशǒवर 

संचालन गनȶ काय[, 
 उƭम ǒवकास सँग सàबिÛधत माग संकलन गरȣ काय[पाǓलकामा पेश गनȶ काय[, 
 Ǔसपमलुक तथा åयवसायमलुक ताǓलमहǽ संचालन गनȶ, 
 पǐरèकृत Ǔसप ǒवकास ताǓलम, पनु[ताजगी ताǓलम र ĤǒवǓध हèताÛतरण सàबÛधी काय[ 
 लघ ुउƭमीहǽले उ×पादन गरेका वèतहुǽको बजारȣकरणमा सहयोग गनȶ, 
 èथानीय उ×पादन र वèतहुǽको Ĥवध[न गनȶ गराउने सàबÛधी काय[, 
 èथानीय कÍचा पदाथ[हǽको उपयोग हनुे गरȣ लघउुƭम ǒवकासका काय[ संचालन गराउने, 

 

१०. मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखा 

 मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरकहǾको तØयाǋ संकलन गनȶ, 
 मǒहला तथा अÛय लि¢त वग[को सामािजक आǓथ[क तथा राजǓनǓतक सशिƠकरण गनȶ, 
 मǒहला, बालबाǓलका, जेƵ नागǐरक तथा अÛय लि¢त वग[को योजना तथा काय[Đम तजु[मा, 

काया[Ûवयन, अनगुमन, मãुयाǋन गनȶ, 
 अपाǍता भएका åयिƠको पǒहचान गǐर पǐरचय पğ ǒवतरण गनȶ, 
 यवुा लि¢त Ǔसप ǒवकासका काय[ĐमहǾ सʶालन गनȶ, 
 लि¢त वग[ अÛतग[तका काय[Đम सʶालन गन[को ǒवǓभǏ शाखाहǾ संग समÛवय गनȶ, 
 बालबाǓलकाको तØयाǋ संकलन गनȶ तथा अǓभलेख åयवèथापन गनȶ. 
 सबै Ĥकारका बालबाǓलकाको अǓधकारको संर¢ण तथा सàबƨ[नका लाǓग ǒवǓभǏ काय[Đम 

सʶालन गनȶ, 
 बालबाǓलकाको अथ[पूण[ सहभाǓगता सǓुनिƱत गन[ ǒवǓभǏ शाखाहǾ तथा गाउँपाǓलका Ǔभğ 

रहेका ǒवǓभǏ ¢ेğहǾ संग समÛवय गनȶ, 
 बालमैğी èथानीय शासन तथा बाल संर¢ण काय[ǒवǓधमा भए अनसुारका काम गनȶ गराउने । 

११. रोजगार सेवा केÛġ 

 अनदुानमा ĤाƯ रोजगार सàबिÛध काय[Đमहर संचालन गराउने 
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 पाǓलका रोजगारहǽको सगत संकलन गरȣ Ĥणालȣमा अ◌ावǓधक गनȶ काय[ 
 कामका लाǓग पाǐरĮǓमक र काय[ĐमअÛतग[तका भोजनाको अनगुमन गनȶ काय[, 
 कामका लाǓग पाǐरĮǓमक र यवुाǾप काय[Đम संग साझेदारȣमा काय[ गन[का लाǓग 

 काय[पाǓलकामा पेश गनȶ. 
 रोजगार शाखासँग सàबिÛधत वैमाǓसक काय[ĤगǓत गन[ 
 गाउँपाǓलका Ǔभğका बेरोजगार åयािƠहǽको गनुासो संबोधन गनȶ काय[ 
 रोजगार शाखा अÛतग[तका ǒवकास योजना र गाउँपाǓलकाका वाǒष[क योजनाहǽ ǒवच तादा×àयता 

Ǔमलाउने काय[ 
 ǒवǓभǏ टोलहǾ तथा वडाहǽबाट बेरोजगार åयिƠका लाǓग माग गǐरएका योजनाहǽको संकलन 

गरȣ योजना बɇक बनाउने काय[ । 

 वैदेिशक रोजगारȣका लाǓग åयिƠगत Įम èवीकृती र पनुः Įम èवीकृǓतका लाǓग अनलाइन 
आवेदन काय[मा सहजीकरण एवं वैदेिशक रोजगार सàबÛधी जानकारȣ मलुक सेवा Ĥवाह गनȶ 
काय[, 

 

 

४. गाउँपाͧलकाबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽ 

माथागढȣ गाउँपाǓलकाबाट सचुना माग सàबÛधी सेवा Ĥवाह सचुनाको हक सàबÛधी ऐन Ǔनयम अनसुार 
Ĥदान गरेको छ।गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, ८ वटा वडा काया[लय र पाǓलका अÛतग[तका èवाèØय 
संèथाहǽले सàपादन गनȶ काय[ तथा सोका सàबÛधमा पनȶ उजरुȣ तथा गनुासो सàबोधनका लाǓग 
माथागढȣ गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लयमा एक जना गनुासो सǏेु अǓधकारȣ र सूचना अǓधकारȣको पǓन 
åयवèथा गǐरएको छ । 
 

५. गाउँपाǓलका शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ एवम ्सàबिÛधत शाखा Ĥमखुहǽको 
ǒववरणः 

 

Ǔस .न.  ǒवषयगत शाखाको नाम िजàमेवार अǓधकारȣको पद 
 

िजàमेवार अǓधकारȣको नाम 
 

१ गाउँ काय[पाǓलकाको 
काया[लय 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 

सÛुदर Ĥसाद ĮेƵ 
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६. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध  
६.१ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु/सूचनाको हक सàबिÛध Ǔनयमावालȣ २०६४ को Ǔनयम ४ र अÛय 

ǒवशेष काननुले तोके बमोिजमको दèतरु लाÊनेछ। 

६.२ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने अवǓध 

सचुनाको हक सàबÛधी ऐन २०६४ को दफा ७ ले तोकेको अवǓध Ǔभğ र अÛय ǒवशेष काननुले 

अवǓध तोकेकोमा सोǒह बमोिजम हनुे गǐरएको छ। 

२ योजना तथा अनगुमन 
शाखा 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 

Ǔन×यानÛद खनाल 

३ èवाèØय शाखा 
 

जनèवाèØय अǓधकृत केशव जी. सी 

४ आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
 

लेखा अͬधकृत सÛतोष दाहाल 

५  पवुा[धार ǒवकास तथा 
बातावरण åयवèथापन 
शाखा 

इिÛजǓनयर 
 

धमȶÛġ कुमार यादव 

६ िश¢ा यवुा तथा खेलकुद 
शाखा 
 

सहायक पाँचौ 
 

Ĥकाश पाठक 

७ रोजगार सेवा केÛġ 
 

रोजगार संयोजक 
 

सÛजय कुमार राना 

८ कृǒष शाखा 
 

Ĥा.स. 
 

शिश ǒवƴ 

९ सामािजक सरु¢ा तथा 
पिʷकरण इकाई 
 

ǒफãड सहायक 
 

पशपुती पÛथी 

१० लघ ुउƭम शाखा उƭम ǒवकास सहजकता[ ओèमा ओलȣ 
१२ राजƳ इकाई स.लेखा अǓधकृत Ĥमोद भʣराई 

१3 मǒहला तथा ÏयेƵ 
नागǐरक शाखा 

सहायक चौथो पनुम िचदȣ 

14 पश ुसेवा शाखा ना.प.èवा.Ĥा.स. ǒवĐम गरंजा 
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७. Ǔनवेदन/उजुरȣ उपर Ǔनण[य गनȶ पͩĐया र अͬधकारȣ 
काया[लयमा ĤाƯ Ǔनवेदन/उजरुȣहǽ सँग सàबिÛधत िजàमेवार अǓधकारȣले हेरȣ सàबिÛधत शाखामा 
आवæयक काय[वाहȣको लाǓग पठाइने र शाखा Ĥमखुबाट तत ्सàबÛधमा आवæयक कारवाहȣ ĤǒĐया 
अगाडी बढाइने गǐरएको। 

८. Ǔनण[य उपर उजुरȣ सुÛने अͬधकारȣ  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सÛुदर Ĥसाद ĮेƵ 

९. चालु आ.व.को पǑहलो ğैमाͧसक अवͬधमा सàपादन गǐरएका मÉुय कामको 

ͪववरण: 
 

 

 

 

क. आͬथ[क Ĥशासन शाखा 
 आ.व. 208२/08३ मा ǒवǓनयोिजत कुल बजेट ǽ ६5 करोड ३७ लाख ५२ हजार ८ 

सय ९९ ǽपैयाँ रहेको जसमा 

 चाल ुतफ[  ४7 करोड ५२  लाख २७ हजार ८ सय ९९ Ǿपैयाँ  र पुिँजगत तफ[  17 

करोड ८५ लाख २५ हजार Ǿपैयाँ ǒवǓनयोजन  गǐरएको । 

 चाल ुतफ[  खच[ ६ करोड ७३ लाख ५१ हजार ८० ǽपैयाँ जàमा ĤǓतशत(%) १४.१७ । 

 पूिजगत तफ[  खच[ १ करोड २९ लाख ३२ हजार ९ सय ५५ ǽपैयाँ जàमा ĤǓतशत(%) 

७.२४ । 
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ख.रोजगार सेवा केÛġ  
 

 वैदेिशक रोजगारȣमा जाने 20 जना ĮǓमकको Įम èवीकृǓत गǐरएको छ। 

ग. योजना शाखा 
 सहकारȣ अनमुगन- कसेनी माडी सहकारȣ संèथा 

 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण: गाउँपाǓलका, वडा काया[लयहǽ,èवाèØय चौकȧहǽ। 

 उपभोƠा सǓमǓत अǓभमिुखकरण काय[Đम-   

वडा नं  २, ४, ५ र ६ मा सàपÛ न। 

घ.  भौǓतक तथा पूवा[धार शाखा 
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ङ. ͧश¢ा युवा तथा खेलकुद ͪवकास शाखा 
िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखाको २०८२ Įावण १ गते देिख २०८२ असोज मसाÛत सàमको ĤगǓत 

1. गाउँपाǓलका  Ǔभğका अǓभभावक ǒवहȣन बालबाǓलकाहǽलाई शैि¢क अǓभभावक×व Ēहणका लागी पğ 
माग तथा संकलन  

2. ǓमǓत 208२/05/29 गते बालǑदवसको अबसरमा सàपूण[ सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽको आधारभतू तह 
क¢ा १-३ मा हèतलेखन ĤǓतयोǓगता सʶालन गǐरएको 

3. माथागढȣ गाउँपाǓलकाǓभğ सʶाǓलत सामदुाǒयक ǒवƭालयको लेखापरȣ¢णको लागी सिुचकृत 

लेखापरȣ¢कको नामावलȣ संकलन 

4. सàपिƣ ǒववरण पेश गǐरएको 

5. माथागढȣ गाउँपाǓलकाका èथायी िश¢कहǽको का.स.मू पेस गǐरएको   

6. िश¢क कम[चारȣहǽको साउन, भदौ मǒहनाको तलव भƣा र चाडपव[ खच[ Ǔनकासा गǐरएको  

7. दश वषȶ गाउँ िश¢ा योजना Ǔनमा[ण गरȣ माथागढȣ गाउँपाǓलकाको वेबसाइटमा रािखएको 

8. ǒवषयगत सǓमǓत बैठक-१, परȣ¢ा सǓमǓत वैठक-१ पटक सàपǏ भएको  

9. ǓनयǓमत ǒवƭालय अनगुमन  

10. खेल Ĥिश¢ण काय[Đमका लाǓग इÍछुक बाल बाǓलकाहǽको नामावलȣ संकलन (फुटबल, भǓलबल, 
ǒĐĐेट) 

11. माथागढȣ गाउँपाǓलका र SRDCN को समÛवयमा बालǒवबाह ÛयूǓनकरण सàबÛधी १ Ǒदने Color Analysis 

काय[Đम सàपǏ भएको  
12. माथागढȣ गाउँपाǓलका र Globle Quality Council को समÛवयमा १ Ǒदने ISO गणुèतर Ĥमािणकरण 

सàबÛधी अǓभमखुीकरण काय[Đम भएको 
13. Ĥसटुȣ ǒवदा सʣा िश¢क काय[ǒवǓध अनसुार आदश[ ĤाथǓमक ǒवƭालयमा िश¢क छनोट गǐरएको 
14. फुटबल Ĥिश¢ण काय[Đम सराइ खेलमैदान ǓमǓत 2082/06/26 देिख सʶालन  

15. QEQS काय[Đम 

Đ.सं. काय[Đमको 
नाम 

ǓमǓत èथान समहु सहभागी 
संÉया 

१ Multilingual 
Education 
Training For 
Teacher 

२०८२/०४/१२-
१४ 

माथागढȣ 
गाउँपाǓलका 
सभाहल 

A र B २६+२६=५२ 
जना 

ǑदåयÏयोǓत 
मा.ǒव. 
माथागढȣ-३ 

C र D २४+२४=४८ 
जना 
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२ Core Skills, 
Critical 
Thinking and 
Problem 
Solving Training 

२०८२/०५/०१-
०३ 

ǑदåयÏयोǓत 
मा.ǒव. 
माथागढȣ-३ 

A र B २५+२५=५० 
जना 

२०८२/०५/०४-
०६ 

ǑदåयÏयोǓत 
मा.ǒव. 
माथागढȣ-३ 

C र D २५+२५=५० 
जना 

२०८२/०५/१३-
१५ 

माथागढȣ 
गाउँपाǓलका 
सभाहल 

E र F २४+२४=४८ 
जना 

२०८२/०५/१६-
१८ 

माथागढȣ 
गाउँपाǓलका 
सभाहल 

H २८ जना 

२०८२/०५/१९-
२१ 

माथागढȣ 
गाउँपाǓलका 
सभाहल 

G २८ जना 

३ सामािजक 
पǐरयोजना काय[ 

२०८२/०५/१३-
१५ 

बाब[रȣ ǐरसोट[, 
तानसेन-९  

A  िश¢क ६ 
जना र  
ǒवƭाथȸ १२ 
जना 

२०८२/०५/१६-
१८ 

बाब[रȣ ǐरसोट[, 
तानसेन-९ 

B  िश¢क ६ 
जना र  
ǒवƭाथȸ १२ 
जना 

४ 

EfT phase 1 & 2 , 
MLE र CORE SKILL 

ताǓलम ĤाƯ गरेका 
िश¢कहǾको 
क¢ावलोकन 
सʶालन र 
अनगुमन 

2082/07/12 
गते देिख सǽु 

सàबिÛधत 
ǒवƭालय 
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च. कृͪष शाखा  
 वाǒष[क काय[ योजना तयाǐर तथा िèवकृǓत । 

 

 कृǒष जÛय वèतकुो उ×पादनमा आधाǐरत Ĥो×साहन अनदुान काय[Đमको समूह, सहकाǐर सँग 
समझौता भइ माǓसक ǽपमा उ×पादन ǒववरण सँकलन भइरहेको । 

 

 ǒहउंदे तरकारȣ बीउ Ǔबजन अनदुान काय[Đम अÛतग[त तरकारȣ बीउ ǒवतरण भइरहेको । 

 

 खाƭाǏ बाǓलको बीउ उपयोगमा अनदुान काय[Đम अÛतग[त गहुँ बालȣको बीउको माग संकलन 
भइ डेǓसस ĤणाǓलमा इिÛĚ भइ खǐरद ĤǒĐयाको चरणमा रहेको । 
 

 एक गाउँ एक उ×पादन आल ु पकेट काय[Đम अÛतग[त आल ु बालȣको माग संकलन भइ 
सकेको तथा खǐरद ĤǒĐयाको चरणमा रहेको । 

 

 Ĥ×येक वडामा ǒवǓभǏ बाǓलनाǓलमा देिखने रोगǒकरा ǓनयÛğणको लाǓग माग तथा आवæयƠा 
अनसुार ǒवषाǑद वडाहǽमा पटाइएको । 
 

 धान, मकै, तरकारȣ तथा पçुप लागायतका बालȣहǽमा देिखएका रोग ǒकरा ǓनयÛğका लाǓग 
सãलाह, सझुाव, अनगुमन तथा Ǔनǐर¢ण काय[हǽ ǓनयǓमत ǽपमा भई रहेको ।  
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छ. पशु सेवा शाखा 
 मास ुपसल सधुार काय[Đमको सूचना Ĥकाशन पƱात आवेदन संकलन हदैु 

 डेरȣ पसल सधुार काय[Đमको सूचना Ĥकाशन पƱात आवेदन संकलन हदैु 

 बंगरु तथा बाđाको खोर सधुार काय[Đमको सूचना Ĥकाशन पƱात आवेदन संकलन हदैु 

 भकारो सधुार काय[Đमको सूचना Ĥकाशन पƱात आवेदन संकलन हदैु 

 ǒहउँदे घाँसको ǒवउ माग गनȶ सàबÛधी ७ Ǒदनको सूचना Ĥकाशन  

 गाई/भɇसीमा लाÊने लिàफ िèकन Ǔडिजज (LSD) ǒवǽƨको खोप संचालन 

ज. सामािजक सुर¢ा तथा पÑजीकरण इकाई 

MIS शाखावाट आ.व २०८२/८३ मा हालसàम भएका उपलिÞधहǽ 

• बयोमेĚȣक ǒवǓधबाट सामािजक सरु¢ा भƣा नǒवकरण गǐरएको जàमा ३०५७जना। 

• बयोमेĚȣक ǒवǓधबाट नयाँ सामािजक सरु¢ा भƣा लाभĒाहȣ संÉया ३९ दता[ गǐरयो। 

• यस आ.व.मा हालसàमको २३४ वटा घटना दता[ गǐरयो। 

• सामािजक सरु¢ा भƣा Ĥथम ğैमाǓसक ३०८७जनालाई ३०५२२५३९ǽपैयाँ ǒवतरण गǐरयो। 

• नेपाल इÛभेƴमेÛट मेगा बɇकको समÛवय र माथागढȣ गाउँपाǓलकाको आयोजनामा ४ देिख ८ 

नं वडामा Ĥथम ğैमाǓसक बिèतèतरमा गई सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण गǐरयो। 

• लगत कʣा २७ जना लाभĒाहȣको गǐरयो। 

• ǓनयǓमत घटना दता[ सàबिÛध ĤाǒवǓधक सहयोग तथा समÛवय भएको 

åयिƠगत घटना दता[ ǒववरण 

• 0-३५ Ǒदन Ǔभğ घटना दता[ संÉया 123 

• ३५ देिख 1वष[सàम 45 

• 1वष[ देिख 5वष[सàम 39 

• 5वष[ देिख माǓथका सबै दता[ 27 

सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरणको ǒववरणः 

  पǒहलो ğैमाǓसक  
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कायम 
संÌÉया रकम 

ǒवतरण 
गरेको 
संÌÉया 

ǒवतरण गरेको 
रकम 

 

अÛय जेƵ 
नागǐरक भƣा 

१८०८ २१६३२१९४ १८०७ २१६२०१९४  

जेƵ नागǐरक 
भƣा (दǓलत) 

१३५ १०५६३०९ १३५ १०५६३०९  

जेƵ नागǐरक 
एकल मǒहला 

२७८ २२०२४८० २७८ २२०२४८०  

जेƵ नागǐरक 
¢ेğ तोǒकएका ० ० ० ० 

 

ǒवधवा 
४४९ ३५५५९९१ ४४९ ३५५५९९१  

पूण[ अपाǍता 
भƣा 

६१ ७२१६९१ ६१ ७२१६९१  

अǓत अशƠ 
अपाǍता भƣा 

१६८ १०७२५१२ १६८ १०७२५१२  

¢ेğ तोǒकएका 
बालबाǓलका ० ० ० ० 

 

लोपÛमूख 
बालबाǓलका ० ० ० ० 

 

दǓलत 
बालबाǓलका 

१६८ १०७२५१२ १६८ १०७२५१२  

लोपÛमखु जाǓत ० ० ० ०  

जàमा 
३०८८ ३०५३४५३९ ३०८७ ३०५२२५३९  

िजãला :  पाãपा   गा.पा/न.पा. :  माथागढȣ   दता[ ǓमǓत देिख :  २०८२-०४-०१   दता[ ǓमǓत सàम :  २०८२-०६-३1  

 वडा 
नं.  

जÛम  म×ृय ु 
सàबÛध 
ǓबÍछेद  

ǒववाह बसाई सरȣ आएको  बसाई सरȣ जाने  बेवाǐरसे

जàमा 

पǾुषमǒहला
तेĮो 
ǓलǍ  

जàमा पǾुष मǒहला
तेĮो 
ǓलǍ  

जàमा जàमा  जàमा 
दता[ 
संÉया  

सदèयको 
संÉया  

दता[ 
संÉया  

सदèयको 
संÉया  

जàमा  

 १  ११ ६ १७ १० ५  १५ ३ १४ ३ ८ ५२

 २  ५ ७ १२ ४ १  ५ ६ ३ १४ २६

 ३  १० ७ १७ ३ ३  ६ ४ ३ ७ २६ २ ४ ३९

 ४  ९ १५ २४ ३ ६  ९ ७ १ १ ३ ६ ४४

 ५  २ २ ४ ७ ३  १० १ २ १७
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झ. मǑहला तथा जेçठ नागǐरक शाखा 
 ÏयेƵ नागǐरक पǐरचयपğ ǒवतरण जàमा :- 13 जना, मǒहला :-8 जना, पǽुष:- 5 जना 
 अपाǍ पǐरचयपğ ǒवतरण जàमा :- 11 जना,  क वग[:-2, ख:-5 ग:-3  घ:-1 

 Ûयाǒयक सǓमǓत 

        Ǔनवेदन: 2 वटा  1 वटा फेरȣ बैठक बèने गरȣ रािखएको छ भने १ वटा तामेǓलमा 
रािखयो । 

 तीज काय[Đम सàपÛ न भƠुानी बाँकȧ 

ण. èवाèØय शाखा 
Ǔस नं Ǔबवरण ĤगǓत Ǔबवरण कैǒफयत 

१ èतनपान सƯाह अगƴ १ देिख ७ Įावण १७ देिख २२ सàम सबै वडामा  

२ Ǔबƭालय ǒकशोरȣ आईरन पǒहलो चरण Įावण असोज संचालन   सबै Ǔबƭालय  

३ आ ब २०१ ८२ को बाǒष[क सǓम¢ा काय[Đम पाǓलका èतरȣय १ पटक  

४ ¢यरोगको बाǒष[क सǓम¢ा तथा कोहट[ ǓबƲषेण काय[Đम  १ पटक  

५ औषǓध र ãयाव सामाĒीहǽको बजार दररेट तयार   

६ औषǓध खǐरदको लाǓग eBiding को तयारȣ पूण[ सचुना Ǔनकाãने तयारȣ सचुना Ǔनकाãन बाँकȧ  

७ पाãपा िजãला èतरȣय èवाèØय शाखा Ĥमखुहǽको घिुàत बैठक तथा 
Ǔसकाई आदान Ĥदान काय[Đम 

१ पटक  

८ ǽÜसे कसेनी र हािƣलǍुमा गǐरएको HPVDNA पǐर¢णमा +ve देिखएका 
सेवाĒाहȣहǽको ǽÜसे र हािƣलǍुमा VIA पǐर¢ण गǐर Thermocogulation 

ƨारा उपचार गǐरएको 

१२ जना  

९ ǓबƳ आ×मह×या Ǒदवस sep 25  मनाएको सबै èवाèØय संèथा  

 ६  २ ६ ८ ५  ५ ५ ६ २० २४

 ७  ५ ३ ८ २ २  ४ २ ६ १ २ ५ १० २६

 ८  २ १ ३ १ १  २ १ ६

 जàमा  ४६ ४७ ० ९३ ३५ २१ ० ५६ १० ४४ १२ ४३ १९ ४८ ०२३४
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१० जनèवाèØय अǓधकृत, अ.न.मी. र ãयाव कम[चारȣ भना[को लाǓग Ǔब£ापन 
सàपǏ ǒप¢ाको चरणमा । 

  

११ दȣध[ Ǔबरामीहǽको आ.ब.०८२/८३ को पǒहलो ğैǓमसक उपचार खच[ 
भƠुानी        

ǽ.७९५०००।  

१२ èवाèØय सèथा Ĥमखुहǽको माǓसक ǓनयǓमत बैठक घिुàत ǽपमा संचालन 
गǐर Ǔसकाई आदान Ĥदान गǐरएको गोठादȣ र झडेवा  

३ पटक  

१३ कोǓभड १९ Ǔबǽƨको खोप अǓभयान संचालन कसेनीमा संचालन गǐर 
सàपǏ 

५०० जना  

१४ गाउँपाǓलका अÛतग[तका èवाèØयकमȸहǽलाई कàÜयटुर, DHIS2 र eLMIS 

को ताǓलम सàपǏ । 

  

१५  èवाèØय शाखा तफ[ को खǐरद योजना तयार    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  



 

  30 

 

१०. चालु आ.व.को दोİो ğैमाͧसक अवͬधमा सàपादन गǐरएका वडागत कामको 

ͪववरण: 
आ.व. २०८१ /८२ मा १ देिख ८ नं. वडा काया[लयमा Įावण देिख असोज मसाÛत सàमका 

काय[हǽ 

१ नं. वडा काया[लय, िचदȣपानी, पाãपा  

 
qm=;+= sfdsf] ljj/0f ;+Vof s}lkmot 
! gful/stf l;kmfl/; *$ gofF  
@ gftf k|dfl0ft !(  
# cGo l;kmfl/;x? !&(  
$ gful/stf l;kmfl/; $&  k|ltlnkL 
% hGd btf{ !&  
^ d[To'' btf{ !%  
& laafx btf{ !$  
* ;DjGw ljR5]b #  
( cfGtl/s cfDbfgL ? *(!!!=%) c;'nL 
!) /f]oN6L ))  
!! ;f=;'=nfeu|fxL gofF yk !$  
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२ नं. वडा काया[लय, ǽÜसे, पाãपा 
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३ नं. वडा काया[लय, कसेनी, पाãपा 
s|=;+= ;Dkflbt sfdsf] ljj/0f ;+Vof s}lkmot 
! hGd btf{ @! j6f  
@ ljjfx btf{ % j6f  
# ;DaGw ljR5]b $ j6f   
 Af;fO{;/fO{ !) 3/   
$ d[To' btf{ ^ 

j6f                                                                                                                          
 

% Gfful/stf l;kmfl/; !^! j6f  
^ Gffaflns l;kmfl/; ! j6f  
& Gfftf k|dfl0ft !# j6f  
* Dffnkf]t l;kmfl/;  #) j6f  
( cGo l;kmfl/;  %@& j6f  
!) ;fdflhs ;'/Iff eQf kmf/d 

e/]sf] 
* hgf   

!! Joj;fo btf{ $ j6f  
!@  cfDbfgL  cfDbfgL tkm{  

?=#$,*),@$.^)  
ljefHo tkm{ 
?=!!)&$. 

hDdf  
?=#,%(,)(*.^) 

 

                  

 

४ नं. वडा काया[लय, झडेवा, पाãपा 
 

 

 

 
 

५ नं. वडा काया[लय, हािƣलǍु, पाãपा 
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फाराम- १२ 

सवेा ᮧवाह स᭥ब᭠धी िववरण  

२०८२ साल साउन १ गत ेदिेख २०८३ असार मसा᭠त स᭥ममा स᭥पाᳰदत कामको िववरण 

कायाᭅलयको नामः माथागढी गाउँपािलका ५ न.ं वडा कायाᭅलय  

ᮓ.स. िववरण 
सवेा ᮧवाह स᭎ंया 

साउन भाᮤ असोज काᳶतᭅक  मिंसर पषु माघ  फागनु चैᮢ  बसैाख जे᳧  असार  ज᭥मा सवेा ᮧवाह स᭎ंया कै. 

१ 
नयाँ 

नागᳯरकता 
िसफाᳯरस 

१० ५ २                  १७   

२ 
नागᳯरकता 
ᮧितिलिप 
िसफाᳯरस 

१ १ ६                   ८   

४ 
घरबाटो 

िसफाᳯरस 
० ० ०                   ०   

५ 
नाता 

ᮧमािणत 
नेपाली 

६ १ ६                   १३   

६ 
नाता 

ᮧमािणत 
अᮕेंजी 

१ ५ २                   ८   

७ 
᳞िᲦगत 
घ᭗ना दताᭅ ० ० ०                   ०   

  ज᭠म दताᭅ २ ० २                   ४   

  म᭜ृयु दताᭅ २ ५ ४                   ११   

  िबवाह दताᭅ ० ० २                   २   
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बसाईसराई 

दताᭅ ० ० ०                   ०   

  
स᭥ब᭠ध 

िव᭒छेद दताᭅ ० ० ०                   ०   

८ 
᳞िᲦगत 
घ᭗ना दताᭅ 
ᮧितिलिप 

२ ५ १                   ८   

९ 
अ᭠य 

िसफाᳯरस 
ᮧमािणत 

२२ ४६ ३५                   १०३   

१० ᳞वसाय दताᭅ १ ० ०                   १   

११ 
᳞वसाय 
निवकरण 

६ ० ०                   ६   

१२ 
सामािजक 

सुरᭃा 
निवकरण 

१९० ३२ ०                   २२२   

१३ 
सामािजक 
सुरᭃा नया 

दताᭅ 
३ १ ०                   ४   

१४ 
सामािजक 

सुरᭃा लगत 
कᲵा 

० ३ १                   ४   

१५ मुच᭨ुका ० ० २                   २   

१६ 
योजना 
स᭥झौता 
िसफाᳯरस 

० ० ० 
      

        
    

०   
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१७ 
खाता 

संचालन 
िसफाᳯरस 

१ ३ ० 
      

        
    

४   

१८ 
उपभोᲦा 

सिमित गठन 
० २३ ०                   २३   

१९ 
योजना 

फरफारक 
० ० ०                   ०   

  ज᭥मा २४७ १३० ६३ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ४४०   

राजŶव संकलन 

फाराम- १२ 
सवेा ᮧवाह स᭥ब᭠धी िववरण  

२०८२ साल साउन १ गत ेदिेख २०८३ असार मसा᭠त स᭥ममा स᭥पाᳰदत कामको िवरण 
कायाᭅलयको नामः माथागढी गाउँपािलका ५ न.ं वडा कायाᭅलय  

राज᳡ सकंलन 
ᮓ.स. राज᳡ शीषᭅक साउन भाᮤ असोज काᳶतᭅक  मिंसर पषु माघ फागनु चैᮢ  बैशाख जे᳧  असार ज᭥मा 

१ स᭥पती कर १०० ४०० ६५०                   ११५० 

२ भुिमकर/मालपोत १५५ २६०५ ९२५                   ३६८५ 

३ िसफाᳯरस द᭭तुर ४७०० १६२०० ९१००                   ३०००० 

४ 
᳞िᲦगत घ᭗ना 
दताᭅ द᭭तुर 

६०० १६०० १४००                   ३६०० 

५ 
नाता ᮧमािणत 
द᭭तुर 

१५०० १९०० १५००                   ४९०० 

६ अ᭠य द᭭तुर   ५०० १०००                   १५०० 

७ ᳞वसाय कर ३५५० २००० ०                   ५५५० 

८ 
᳞वसाय 
रिज᳦शेन द᭭तुर 

५०० १००० ०                   १५०० 
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९ 
कृिष तथा 
पशुज᭠य व᭭तुको 
᳞ा.का.कर 

                        ० 

   ज᭥मा १११०५ २६२०५ १४५७५                   ५१८८५ 

१० 
दहᱫर बहᱫर 
श᭨ुक 

    ६७८                   ६७८ 

  ज᭥मा ०   ६७८                   ६७८ 

  कुल ज᭥मा १११०५ २६२०५ १५२५३ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ५२५६३ 
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६ नं. वडा काया[लय, गोठादȣ, पाãपा 

Đ स िशष[क ǒववरण कैǒफयत 
१ आÛतǐरक आàदानी ǽ ५७२७७।६५ ǽ ५७२७७।६५ 
२ रोयãटȣ आàदानी  
३ सा स ुलाभाĒाहȣ   नǒवकरण  २६४ जना 

नयाँ थप १ जना 
 

४ åयिƠगत घटना दता[  जÛम दता[ ८ 
म×ृय ुदता[ ५ 
सàबÛध ǒवÍछेद दता[ ० 
ǒववाह दता[ ५ 
बसाईसराई ६ 

 

५ नागǐरकता Ǔसफाǐरस ६९  
६ नाता Ĥमािणत Ǔसफाǐरस १२  
७ ǒवǒवध Ǔसफाǐरस ११४  
८ घरबाटो Ǔसफाǐरस १५  
९ च न सàम १४१  

७ नं. वडा काया[लय, रहबास, पाãपा 
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8 नं. वडा काया[लय, बहादरुपरु, पाãपा 
फाराम -१२ 

सेवा Ĥवाह सàबÛधी ǒववरण 

२०८२ साल साउन १ गते देिख २०८२ असोज मसाÛत सàममा सàपाǑदत कामको ǒववरण 

काया[लयको नाम : माथागढȣ गाउँपाǓलका ८ नं. वडा काया[लय, बहादरुपरु, पाãपा । 

Đ.सं. ǒववरण सेवा ĤाǓƯका लाǓग Ǔनवेदन 
संÉया 

सेवा Ĥवाह संÉया जàमा 
Ǔनवेदन 
संÉया 

जàमा 
सेवा 
Ĥवाह 
संÉया 

कैǒफयत 

साउन भाġ असोज साउन भाġ असोज 

१ नयाँ नागǐरकता 
Ǔसफाǐरस 

७ १ ९ ७ १ ९ १७ १७  

२ नागǐरकता ĤǓतǓलपी 
Ǔसफाǐरस 

१ ० ७ १ ० ७ ८ ८  

३ घरबाटो Ǔसफाǐरस ० ० ० ० ० ० ० ०  

४ नाता Ĥमािणत 
नेपालȣ 

१ ० ० १ ० ० १ १  

५ नाता Ĥमािणत 
अंĒजेी 

० १ १ ० १ १ २ २  

६ ÞयिƠगत घटना 
दता[ 

१ 0 ६ १ ० ६ ७ ७  

७ åयिƠगत घटना 
दता[ ĤǓतǓलपी 

१ ० 0 1  0 0 1 1  
 

८ अÛय Ǔसफाǐरस तथा 
Ĥमािणत 

15 २8 26  15  २8  26  69  69  
 

९ åयवसाय दता[ ० ० 1 ० ० 1  1 1  

१० åयवसाय नǒवकरण 2  6 ० 2 6 ० 8  8  

११ सामािजक सरु¢ा 
नǒवकरण 

55 56 50 55 56 50 १६१ १६१  

१२ सामािजक सरु¢ा 
नयाँ दता[ 

१ १ ० १ १ 0 २ २  

१३ सामािजक सरु¢ा 
लगत कʣा 

१ १ ० १ १ ० २ २  

१४ सज[Ǔमन मचुãुका 0 ० ० ० ० ० ० ०  
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१५ योजना सàझौता 
Ǔसफाǐरस 

० ० ० ० ० ० ० ०  

१६ खाता संचालन 
Ǔसफाǐरस 

० ० ० ० ० ० ० ०  

१७ उपभोƠा सǓमǓत 
गठन 

० 7 ० ० 7 0 7 ७  

 जàमा :          

 

राजƳ संकलन ǒववरण : 

Đ.सं. राजƳ िशष[क साउन भाġ असोज जàमा कैǒफयत 

१ सàपǓत कर ९५०.०० ५७०.00 250.00 १७७०.00  

२ भǓुमकर/मालपोत २०१०.०० १४०३.00 १५०.00 ३५६३.00  

३ Ǔसफाǐरस दèतरु १६००.०० १०००.00 ८,०००.00 १०६००.00  

४ åयिƠगत घटना 
दता[ दèतरु 

७००.०० ५००.00 ७००.00 १९००.00  

५ नाता Ĥमािणत 
दèतरु 

२००.०० 200.00 ३००.00 ७००.00  

६ अÛय दèतरु 0.00 0.00 0.00 0.00  

७ åयावसाय 
रिजƶेशन दèतरु 

0.00 0.00 २,०००.00 २,०००.00  

८ åयवसाय कर १०००.०० ४१५०.00 १,०००.00 ६१५०.00  

९ दहƣर बहƣर 
शãुक  

००.०० 0.00 २,७१२.00 २,७१२.00  

 जàमा ६,४६०.०० ७,८२३.०० १५,११२.00 २९,३९५.00  
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ऐन, Ǔनयमावलȣ, Ǔनदȶͧशका र काय[ͪ वͬधहǽ 

माथागढȣ गाउँपाǓलकाबाट हालसàम जारȣ भई काया[Ûवयनमा रहेका कानूनहǽ 

क. ऐन 

१. माथागढ़ȣ गाउँपाǓलकाको सहकारȣ ऐन, २०७४ 

२. माथागढ़ȣ गाउँपाǓलकाको िश¢ा ऐन २०७५ 

३. माथागढȣ गाउँपाǓलकाको खानेपानी तथा सरसफाई र èवाÍछता åयवèथा गन[ बनेको ऐन 2079 

४. माथागढȣ गाउँपाǓलकाको संèथा दता[ ऐन 2०79 

५. माथागढȣ गाउँपाǓलका ǒवपɮ जोिखम ÛयूǓनकरण तथा åयवèथापन गन[ बनेको ऐन 2080 

६. माथागढȣ गाउँपाǓलकाको साव[जǓनक नीिज साझेदारȣ सàबÛधी ऐन 2080 

७. माथागढȣ गाउँपाǓलकाको साझेदारȣमा काय[Đम सÑ चालन सàबÛधमा åयवèथा गन[ बनेको ऐन 

2080 

८. माथागढȣ गाउँपाǓलकाको åयवसाय दता[ गनȶ ऐन 2080 
 
 
ख. Ǔनयमावलȣ 

१. गाउँ काय[पाǓलका(काय[ सàपादन) Ǔनयमावलȣ,२०७४ 

२. गाउँ काय[पाǓलका(काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ,२०७४ 

३. माथागढ़ȣ गाउँपाǓलकाको िश¢ा Ǔनयमावलȣ,२०७४ 

४. माथागढ़ȣ गाउँपाǓलकाको Ǔनण[य र आदेश र अǓधकारपğको Ĥमाणीकरण (काय[ǒवǓध) Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

५. èथानीय खǐरद Ǔनयमावलȣ 2080 

ग. Ǔनदȶ िशका 

१. गाउँपाǓलकाबाट गǐरने बजार अनगुमन Ǔनदȶ िशका, २०७५ 

२. बालÈलब/बालसमूह सÑ जाल गठन तथा सहिजकरण Ǔनदȶ िशका 2080 

घ. काय[ǒवǓध  

१. माथागढȣ गाउँपाǓलकाको कम[चारȣ Ĥो×साहन भƣा सàबÛधी काय[ǒवǓध 2075 

२. माथागढȣ गाउपाǓलकाको टोल ǒवकास संèथा सÑ चालन काय[ǒवǓध 2076 

३. जनतासगँ माथागढȣ गाउँपाǓलका काय[Đम (सÑ चालन तथा åयवèथापन) काय[ǒवǓध 2076 

४. माथागढȣ गाउँपाǓलकाको ĮǓमक रोजगारȣ बɇक (èथापना, åयèथापन) र ĮǓमकलाई पूवा[धार 

Ǔनमा[णमा रोजगार उपलÞध गराउने र  

५. दघु[टना बीमा गǐरǑदने सàबÛधी काय[ǒवǓध 2076 
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६. माथागढȣ गाउँपाǓलकाको कृǒष यािÛğकरण अनदुान काय[Đम सÑ चालन काय[ǒवǓध 2076 

७. उपाÚय¢ आमा सरु¢ा/ गभ[वतीलाई अÖडा र घरमा हǐरयो झÖडा काय[Đम काय[ǒवǓध 2076 

८. संèथागत स×ुकेरȣ Ĥो×साहन काय[Đम काय[ǒवǓध 2079 

९. कृǒष तथा पशजुÛय बèतकुो उ×पादनमा आधाǐरत अनदुान सàबÛधी काय[ǒवǓध 2079 
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२०. ĮǓमक मजदरु सामǒुहक दघु[टना बीमा काय[Đम सÑ चालन काय[ǒवǓध 2080 
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ङ. मापदÖड 

१. èवयम ्सेवक िश¢क åयवèथापन काय[Đम सàबÛधी मापदÖड,2076 
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