
ø. स सेवाको िकिसम सेवा ÿाĮ गनª पशे गनुªपन¥ िववरण गुनासो सÆु ने अिधकारी सेवा िदने शाखा

१ नागåरकता ÿमाणपý िसफाåरस

१. िनवेदन पý र आमा/बुबाको नागåरकता

२. जÆम दताªको ÿमाणपýको ÿितिलिप

३. िववािहत मिहलाको हकमा पित/आमा/बुबाको नागåरकता /िववहा दताª ÿमाणको ÿितिलिप

४. चाåरिýक ÿमाणपýको ÿितिलिप(िवīाथêको हकमा), चाåरिýक ÿमाणपý नभएमा वडा मुचुलका

५. बसाईसराई आएको हकमा बसाइ सराइ ÿमाण पýको ÿितिलिप

६. दुबै कान देिखने पासपोटª साइजको फोटो (५ ÿित)

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत/वडा 
अÅय±

वडा कायाªलय

२ नागåरकता  ÿितिलिप ÿमाणपý  िसफाåरस

१. िनवेदन पý र आमा/बुबाको नागåरकता

२. हालसाल ैिखचेको पासपोटª साइजको फोटो(५ ÿित)

३. परुानो नागåरकताको स³कल/ÿितिलिप ÿमाणपý

४. वडा कायªलायको  िसफाåरस/अनुसिुच फारम

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत/वडा 
अÅय±

वडा कायाªलय

३ न³सा पास

१) न³सापास दरखाÖत फारम भन¥

२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलपी

३) ज. ध. द. ÿमाण पजुाªको ÿितिलपी

४) Óल ुिÿÆट/ůेस न³सा ÿमािणत कÌÈयटुर िÿÆट स³कलै ÿित

५)चा.ल ुआव सÌमको मालपोत ितरेको रिसदको ÿितिलपी

६) मापदÁड अनुसारको घरको न³सा ३ ÿित ए िŇ साईजमा

७) मÆजरुी िलई घर िनमाणª गन¥ भए मÆजरुीनामाको स³कल

८) जµगा कुनै िनकायमा िधतोको लािग सरुि±त रािखएको भए   सÌविÆधत िनकायको Öवीकृत पý

९) न³सा वाला मोिह भएमा जµगा धनी वा गुठीको Öवीकृत पý

१०) वारेश रा´ने भए वारेशनामा

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ÿािविधक शाखा

४ न³सा ÿमािणत

 
१) िनवेदन
२) मापदÁड अनुसारको न³शा
३) न³सा पास सÌबÆधी आवÔयक कागजात)
४) सÌबिÆधत वडाको िसफाåरश

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ÿािविधक शाखा

५ न³सा नामसारी

 
१) िनवेदन

२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलपी

३) ज. ध. द. ÿमाण पजुाª ÿितिलपी

४) रािजनामा पý

५) चा.ल ुआ.व सÌमको मालपोत ितरेको रिसदको ÿितिलपी

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत, गाउँपािलका कायाªलय

६ घर िनमाªण कायª सÌ पÆन ÿमािणत

१) िनबेदन
२) जµगा धिन दताª ÿमाण पजुाª ÿितिलपी
३) घरको न³शा
४) Öथायी इजाजत

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत, गाउँपािलका कायाªलय

७ घर तÐला थप

१) पिहल ेपास भएको न³सा र न³सा पास ÿमाणपýको ÿितिलिप ।

२) अÆय कागजातहŁको हकमा नयाँ न³सा पास  गदाª आवÔयक पने सबै कागजातहŁ ।

३) न³साको हकमा सÌपणूª तÐला (पिहला पास भएको समेत) दखेि◌ने गरी पशे गनुªपन¥छ ।

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत, गाउँपािलका कायाªलय

८
योजना कायाªÆवयन र भुĉानी ÿिøया(सावªजिनक िनमाणª सधुार तथा 
ममªत)

१) उपभोĉा सिमितको गठन एवंम माग िनवेदन
२) Öवीकृत कायªøम बमोिजम वडाको उपिÖथितमा उपभोĉा सिमित गठन, अनुगमन सयंÆý िनमाªण
३) ÿािविधकबाट लागत अनुमान तयार
४) योजना सÌझौता फाराम–अनुसचूी ३, भरी सÌबिÆधत
५) वडाबाट गा.पा.मा सÌझौताको लािग िसफाåरश गन¥,
६) जनसहभािगता जटुाउनु पन¥ ।

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत
वडा कायाªलय/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत/योजना तथा पवूाªधार िवकास 
शाखा/आिथªक ÿशासअÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत/योजना तथा पवूाªधार 
िवकास शाखा/आिथªक ÿशासन शाखा न शाखा 

९ योजना कायाªÆवयन पĲात भुĉानी ÿिøया

 
१) ÿािविधकबाट कायª सÌपÆन ÿितवेदन, अनुगमन, मूÐयांकन । 
२) उ.स.को सावªजिनक पåर±ण ÿितवेदन ।
३) अनुगमन सिमितको िसफाåरश, कायª सÌपÆन फोटो
४) स³कलै िवल, भरपाई, आवÔयक कागजात सिहत वडाबाट भुĉानीका लािग िसफाåरश पĲात 
िनयमानुसार गा.पा.वाट भुĉानी,
बोलपý आĽान गरी सचंालन हòने आयोजना िनयमानुसार कायाªÆवयन हòने ।

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत, योजना शाखा, पवूाªधार िवकास शाखा 

१० बहाल कर 
१) िनवेदन पý
२) बहाल सÌझौता पý
३) नागåरकताको ÿितिलपी

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत राजÖव शाखा

माथागढȣ गाउँपाǓलका

नागǐरक वडा पğ



११ िव²ापन कर

 
१) िनवेदन र सÖंथाको ÿमािणत कागजात
२) सÌबिÆधत Öथानीय तहमा ितनª बुझाउन पन¥ Óयवसाय र अÆय करको ÿमािणत ÿितिलपी

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत आिथªक ÿशासन/राजÖव शाखा

१२ मुĦा मािमला दताª

१) िनवेदन
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलपी
३) अÆय मĦुा अनुसारको आवÔयक कागजातहŁ

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत उपाÅय±/Æयाियक सिमित, गाउँपािलकाको कायाªलय

१३ मालपोत/भुिमकर तथा सÌपि° कर

१) िनवेदन
२) जµगा धनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप
३) भवन िनमाªण सÌपÆन न³शा ÿमाण पý र न³शाको ÿितिलिप
४) भवन/जµगा खåरद गरेको भए मालपोतबाट
रिजÕůेशन पाåरत िलखतको ÿितिलिप
५) आबँुखैरेनी गाउँपािलका घोषणा हòनुप◌ूुवª िनमाªण भएका भवनका हकमा नापी न³शा वा Öथलगत 
ÿािविधक ÿितवेदन
६) मालपोत ितरेको रिसद
७) नागåरकता र नापी न³साको ÿमािणत ÿितिलपी१) िनवेदन

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत राजÖव शाखा

१४ िनःशुÐक वा सःशुÐक
१. िनवेदन तथा नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
२. िवपÆनता खÐुने ÿमाण कागजात
३. मेिडकल åरपोटª तथा िसफाåरस आवÔयक भएको अÆय कारण

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वडा कायाªलय/ÖवाÖÃय शाखा

१५ सÖंथा दताª िसफाåरस

१) िवधान वा िनयमावली, िनवेदन र नागåरकता
ÿमाणपýको ÿितिलिप
२) सÖंथा भाडामा बÖने भए सÌझौता पý र बहाल कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनुª  पन¥
३) सÖंथा  आÉनै घरमा बÖने भए सोको जµगाधनी ÿमाण पजुाª र न³सा पास ÿमाण पýको ÿितिलिप

४) वडा कायाªलयको िसफाåरस

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत  सघं/सÖंथा शाखा

१६ चार िकÐला ÿमािणत िसफाåरस

१) िनबेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
२) जµगा धनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप
३) जµगा रहेको ±ेýको ÿमािणत ÿितिलिप नापी न³सा
४) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत रघर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद
५) िनवेदक Öवय ंवा िनजले अÆय Óयिĉलाई तोकेको हकमा िनज िनवेदकल ेिदएको अिधकृत वारेसनामा 
को ÿमािणत ÿितिलपी

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत/वडा 
अÅय±

वडा कायाªलय/अिमन शाखा

१७ घर जµगा नामसारी िसफाåरस

 
१) घर जµगा नामसारी सÌबÆधी िवÖतृत िववरण खलेुको िनवेदन
२) िनवेदकको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
३) मृतक र िनवेदक िवचको नाता ÿमािणत ÿमाणपýको ÿितिलिप
४) जµगा धनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप
५) सजªिमन मुचुÐका गरी बु»नु पन¥ भए सजªिमनमा सा±ी बÖनेको नागåरकता  ÿमाणपýको ÿितिलिप 

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत/वडा 
अÅय±

वडा कायाªलय

१८ जµगा दताª िसफाåरस

१) िनवेदन
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
३) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत र घर भए घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर 
िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात
४) सािवक लगत ÿमािणत ÿितिलिप
५) िफÐडबुक उतार
६) Öथलगत िनरी±ण ÿितवेदन
७) जµगाको नापी न³सा
८) जµगासगँ सÌबिÆधत अÆय ÿमाण कागजातहŁ
९) Öथानीय सजªिमन मुचुÐका

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वडा कायाªलय

१९ जµगा रेखांकनको कायª/सो कायªमा रोहबर 

१) िनवेदन पý
२) सÌबिÆधत कायाªलयको पý
३) ÿािबिधक ÿितवेदन
४) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ÿािविधक शाखा(अिमन)

२० लाल पजुाª हराएको ÿितिलिप िसफाåरस

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
२) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद
३) जµगा धनी ÿमाण पजुाªको सेतो ÿित
४) िनवेदकको Öथायी वतन जµगा रहेको वडाको
नभएमा Öथानीय सजªिमन मुचुÐका

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वडा कायाªलय

२१ पजूाªमा घर कायम गन¥ िसफाåरस

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
२) भवन न³शा पास ÿमाण पýको ÿितिलिप
३) िनमाªण सÌपÆन ÿमाण पýको ÿितिलिप
४) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात
५) जµगा धनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत वडा कायाªलय

२२ मोही लगत कĘा िसफाåरस

१) मोही लगत कĘा हòनुपन¥ पणूª िववरणको िनवेदन
२) िनवेदकको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
३) जµगाधनी ÿमाण पजुाªको ÿमािणत ÿितिलिप
४) जµगाको ÿमािणत नापी न³सा
५) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद
६) जµगाको ®ेÖता र िफÐडबुकको ÿमािणत

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत वडा कायाªलय

२३ जµगा मÐूयाङकन िसफाåरस/ÿमािणत

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý
२) जµगा धनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप
३) जµगाको आसपासको चलन चÐतीको मुÐय ÿ±ेपण
४) हालसाल ैआसपासको खåरद िबøì भएको भए सो ÿमाण वा सजªिमन मुचुÐका
६) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ÿािविधक शाखा/सÌबिÆधत वडा कायाªलय

२४ िवīुत/धारा जडान िसफाåरस

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý
२) जµगा धनी ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी
३) हक भोगको ®ोत खÐुने कागजात
४) न³सा पास वा नामसारी न³सा भएको ÿमाणको ÿितिलिप
५) अÆय आवÔयक कागजातहŁ
६) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत वडा कायाªलय

२५
दुवै नाम गरेको Êयिĉ एकै हो भÆने िसफाåरस/फरकजÆम िमित 
सशंोधन िसफाåरस

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý
२) नाम फरक परेको पिुĶ गन¥ ÿमािणत कागजतहŁ
३) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात
४) सÌबिÆधत Óयिĉ वा हकवाला उपिÖथत भई सनाखत गनुª पन¥
५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी सजªिमन मुचुÐकाको ÿितवेदन माग गनª स³ने

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत गाउँपािलका कायाªलय/वडा कायाªलय



२६ Óयवसाय निवकरण

१) िनवेदन पý
२) नागåरकता ÿमािणपýको ÿमािणत ÿितिलपी
३) Öथानीय तहबाट दताª भएको Óयवसाय दताªको ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी
४) बहाल सÌझौताको ÿितिलपी
५) आÉनै घर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. सÌमको
मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको ÿमाण,
६) अिगÐलो आ.व.को करचुĉा ÿमाण पý वा Ìयाद थप पý

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत गाउँपािलका कायाªलय/वडा कायाªलय

२७ Óयवसाय वÆद िसफाåरस

१) आÉनो Óयवसायको िवÖतृत Óयहोरा सिहतको िनवेदन पý
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
३) चाल ुआ.व. सÌमको Óयवसाय नवीकरण गरेको ÿमाणपýको स³कल 
४) घर बहाल सÌझौता पýको ÿितिलिप
५) Öथलगत ÿितवेदन
६) िवदेशीको हकमा पåरचय खÐुने कागजात वा सÌबिÆधत दुतावासको◌े पý
७) आफनै घर भएमा चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत तथा  सÌपि° कर ितरेको

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सघं सÖंथा दताª शाखा

२८ उīोग/Óयवसाय ठाउंसारी िसफाåरस

 १) उīोग/Óयवासाय ठाउंसारीका लािग िनवेदन
२) उīोग/Óयवसाय दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप
३) Öथानीय तहले जारी गरेको निबकरण सिहतको Óयवसाय दताª ÿमाण पý
४) आÉनै घर भए चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद
५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप र बहाल कर ितरेको रिसद /नितरेको भए ितनुª बुझाउनु पन¥

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वडा कायाªलय/सघं सÖंथा दताª शाखा

२९ िवīालय दताª(िनिज ±ेý)

●िनवदेन
● कÌपनी दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप
● ससÌबिÆधत Óयिĉको ÿमाणपýको ÿितिलिप
● गाउँपािलकाल ेतोकेको मापदÁड
● िवīालयको आÉनै जµगा भएमा सोको जµगाधनी पजूाª र नक³सा पास को ÿमाण

●वहालमा भए वहाल सÌझौतापý

●िवīालयको िविनयम र ÓयवÖथापन सिमितको िनणªय ÿित

●पाठ्यøमहŁको िववरण

● वडा कायªलयको िसफाåरस

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत िश±ा यवुा तथा खेलकुद शाखा

३० िवīालय ठाउंसारी िसफाåरस

१) िवīालय ठाउंसारीका लािग िनवेदन
२) िवīालय दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप
३) Öथानीय तहको नामको निबकरण सिहतको Óयवसाय दताª ÿमाण पý
४) (सरकारी एवंसामुदाियक िवīालयबाहेकअÆय मा) चाल ुआ.व. सÌमको सरी जाने ठाउँ र हालको ठाउँ 
दुवैको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद
५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप र बहाल कर ितरेको रिसद÷नितरेको भए ितनुª बुझाउनु पन¥
६) Öथायी लखेा नÌबरÿमाण पýको ÿितिलिप
७) िनरी±ण ÿितवेदन
८) सरी जाने ठाउँको वडा कायाªलयको अनुमित पý

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत िश±ा यवुा तथा खेलकुद शाखा

३१ िवīालय स¼चालन Öवीकृतका लािग क±ा बृिĦ िसफाåरस 

१) िवīालय क±ा बृिĦका लािग िनवेदन
२) िवīालय दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप
३) Öथानीय तहको नाममा चाल ुआ. व.को निबकरण सिहतको Óयवसाय दताª ÿमाण पý
४) सरकारी बाहेकका िवīालयका हकमा चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत 
सÌपि° कर ितरेको रिसद
५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप र बहाल
कर ितरेको रिसद
६) िनरी±ण ÿितवेदन

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत िश±ा यवुा तथा खेलकुद शाखा

३२ नावालक पåरचयपý िसफारस

१) बाबु आमाको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý
२) जÆम दताªको ÿमाणपý ÿमािणत ÿितिलपी
३) नाबालक खÐुने थप कुनै ÿमाण कागजात भए सो समेत पेश गन¥
४) नावालक अिनवायª उपिÖथत हòनु पन¥ ।
५) दुवै कान देिखने पासपोटª साईजको फोटो

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत  वडा कायाªलय

३३
दुवै नाम गरेको Êयिĉ एकै हो भÆने िसफाåरस/फरकजÆम िमित 
सशंोधन िसफाåरस

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý
२) नाम फरक परेको पिुĶ गन¥ ÿमािणत कागजतहŁ
३) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात
४) सÌबिÆधत Óयिĉ वा हकवाला उपिÖथत भई सनाखत गनुª पन¥
५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी सजªिमन मुचुÐकाको ÿितवेदन माग गनª स³ने

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत गाउँपािलका कायाªलय/वडा कायाªलय

३४ सरं±क िसफाåरस (Óयिĉगत)

१) िनवेदन
२) सरं±क िदने र िलने Óयिĉको नागåरकता र
जÆमदताª ÿमाणपýको ÿितिलिप
३)  आवÔयकता अनुसार Öथलगत सजªिमन मुचुÐका
५) Öथानीय सजªिमन मुचुÐका

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत वडा कायªलय

३५ िजिवत सगँको नाता ÿमािणत

१) िनवेदन तथा नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
२) नाता खुÐने ÿमाणपýको ÿितिलिप
३) सजªिमन गरी बु»नु पन¥ भएमा सा±ी बÖने ७
जनाको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
४) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा  सÌपि° कर ितरेको रिसद
५)नाता ÿमािणत गन¥ ÓयिĉहŁको २ ÿित पासपोटª साइजको फोटो

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वडा कायाªलय

३६ मृतक सगंको नाता ÿमािणत िसफाåरस

१) िनवेदन तथा नाता खÐुने ÿमाणपýको ÿितिलिप
२० हकदारहŁको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
३) मृÂय ुदताª ÿमाणपýको ÿितिलिप
४) मृतकको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
५) हकवाला नावालक भए जÆम दताª ÿमाणपýको
ÿितिलिप

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत वडा कायाªलय

३७ जÆम िमित ÿमािणत िसफाåरस

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाण पýको ÿितिलपी
२) नाबालकको हकमा जÆम दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप
३) बसाँई सरी आएको भए सो को ÿमाण पý
४) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वडा कायाªलय

३८ िववहा ÿमािणत िसफाåरस

१) दुलहा दुलहीको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
२) बसाँई सरी आएकाको हकमा बसाँई सराई दताª
ÿमाण पý
३) दुलाहा दुलही दुबै उपिÖथत भई सनाखत गनुª पन¥ ।
४) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत वडा कायाªलय



३९ हकवाला वा हकदार ÿमािणत

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन
२) नाताÿमािणत ÿमाण पýको ÿितिलिप
३) हकदार ÿमािणतका लािग Öथलगत सजªिमन
४) हकदार ÿमािणत गन¥ थप ÿमाण कागज
५) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद
६) आवÔयकता अनुसार सजªिमन मुचुÐका

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत वडा कायाªलय

४० अिववािहत ÿमािणत

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
२) सरं±क वा अिभभावकले कायाªलयको रोहबरमा
गरेको सनाखत पý
३) Öथानीय सजªिमन मुचुÐकाको पý
४) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद
५० िबदेशमा रहेकाको हकमा िवदेशिÖथत नेपाली

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत वडा कायªलय

४१ अúेंजी िसफाåरस तथा ÿमािणत

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप
२) िवषय सगँ सÌबिÆध ÿमाण कागजातको ÿितिलिप(जÆम ÿमािणतः जÆम/नागåरकता ÿमाण)

िववहाः िववहा दताª ÿमाणपý

आय®ोतः आय®ोत खÐुने कागजातहŁ

नाताÿमािणतः नागåरकता/जÆमदताª, २ ÿित पाÖपोटª साइज फोटो,)

कर चुĉाः सÌपि° तथा भुिमकर/घरवाहाल ितरेको रिसद

सÌपि° मÐुयाङ्कनः सÌपि° तथा भुिमकर
३) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वडा कायाªलय

४२ िमलापý कागाजात तथा उजरुी दताª

१) िमलापý गन¥ दुवै प±को सयंĉु िनवेदन
२) सÌबिÆधत ÓयिĉहŁको नागåरकता ÿमाणपýको
ÿितिलिप
३) िवषयसगँ सÌबिÆधत अÆय

अÅय±/उपाÅय±/ ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत उपाÅय±, Æयायीक सिमित गा.पा. कायाªलय

४३
Óयिĉगत घटना दताª (जÆम, मृÂय,ु िववाह, बसाई सराई, सÌबÆध 
िव¸छेद)

१) अनूसिुच फारम भन¥
२) नागåरकताको ÿमाणपý
३) अÆय Öथानको नागåरकता भएमा बसाई सराई पेश गनुª पन¥
४) िववाहको हकमा दुलाह दुलहीको (पा.साईजको फोटो सिहत) दुवै उपिÖथत हòनु पन¥ र माईतीको ÿमाण ( 
बाबु आमाको ना. ÿ. र जÆम दताª) ।
५) सÌबÆध िब¸छेदको हकमा अदालतको फैसला पý र सÌबिÆधत Óयिĉ

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत Öथानीय पि¼जकािधकारी/वडा कायाªलय

४४ सामािजक सरु±ा भ°ा ÿाĮको लािग

१) नेपाली नागåरकता । 
२) अÆयýबाट सरी आएको भए बसाई सराई दताª ÿमाण पý ।
३) पितको मृÂय ुभएको मÂृय ुदताª ÿमाण पý ।
४) नावालक भए जÆम दताª ÿमाण पý । 
५) अपाङ्गता (रातो–क र िनलो–ख काडª) हकमा तोिकए बमोिजमको अपाङ्गता ÿमाण पý । 
६) पासपोटª साईजको फोटो २ ÿित । 

७)असाहय एकल मिहकाः ६० वषª कटेको हòनुपन¥, हाल साल वडा वाट अिववािहत ÿमािणत कागजात

८) िवधुवाः पितको मृÂय ुदताª, हाल साल वडा वाट अिववािहत ÿमािणत

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत/वडा 
अÅय±

समÊनिधत वडा कायाªलय

४५ यअपाङ्गता पåरचयपý

१) नेपाली नागåरकता
२) २ ÿित पाÖपोटª साइज फोटो
३) सरकारी अÖपताल वाट ÿाĮ ÿमािणत कागजात

४) वडा िसफाåरस
अÅय±/उपाÅय±/ ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सामािजक िवकास शाखा/वडा कायाªलय

४६
उÐलिेखत बाहेक अÆय Öथानीय आवÔयकता अनुसारका 
िसफाåरस/ÿमािणतहŁ

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन
२) िवषय सगँ सÌबिÆधत ÿमाण कागजात
३) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत रतथा सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत गाउँपािलका/वडा कायाªलय

४७ सवारी दताª( टेÌपो)

नेपाली नागåरकता

Êल ुबुक ÿमाण

सवारी चालक अनुमतीपý

वडा िसफाåरस

Łट पिमªट िसफाåरस

कायªपािलकाको िनणªय ÿित

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सघं-सÖंथा दताª शाखा

४८ छाýवृित िसफाåरस
िनवेदन, नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप, शैि±क योµयताको ÿमाणहŁ,आिथªक अवÖथा सÌबिÆधत वडा 
कायाªलयको िसपाåरस

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ÿशासन शाखा

४९ Öथायी वसोास िसफाåरस

िनवेदन, नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप

सजªिमन गåर ब»ुनु पन¥ भए सा±ी बÖ ने ७ जनाको नागåरकताको ÿितिलिप

बसाई ँसरी आएको भए बसाईसँराई दताª ÿमाणको ÿितिलिप

जµगाधिन पजूाªको ÿितिलिप

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सÌबिÆधत वडा कायाªलय



५० Óयवसाय दताª तथा िसफाåरस

िनवेदन

नेपाली नागåरकता ÿमाणपý

घर वहालमा भए घर वहाल सÌझौता वा म¼जåुरनामा पý

हाल आ.व को मालपोत तथा सÌपि° कर ितरेको रिसद

सजªिमन मुचुÐका

कृिष/पशु फमªको लािगः कृिष/पशु सेवा शाखा को िसफाåरस

वडा कायªलय िसफारस

अÅय±/ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सघं-सÖंथा दताª शाखा


